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Belediye ve Ⅳ【eclis Ba§ kanl ⅣIesut ERGiNlin Ba§ kanll言lnda tOplandl.

Giindemimizde yer alan,Park ve Bah9eler Midiirlitti Gё rcv ve call,ma Esaslarl Yё nergcsi

ile ilgili II― Konlisyonu rapom gё rii§ildti

HUKUK KOⅣIISYONU RAPORU

``Ayvallk  Belediyc  Meclisi'nin  07/10/2020  tarihli  o―unda  incelellmek  iizere

konlisyonumuza havale edilen lnudilrliiklerin yё nergeleri hakklnda yaprnl,oldumuz ikinci

toplantlda;Park ve Bah9eler Midiirltitt Gё rev ve call,ma Esaslarl Yё nergesi'nin 5393

Saylll Belediye Kanunu'na uyglln olarak hazlrlandl言 1, hukuka uygun olduЁu Konlisyonllmuz

taraflndan oy birlitti ile kabul edilnli§ tir.''

Ektc bulunan Park ve Bah9clcr M[idiirli言うGёrev ve call,ma Esaslarl Yё nergesi'nin,

uygunlugu hakklnda hazlrlanan Hukuk Kornisyonu rapomnun, konlisyonundan gelditti

sekliyle isaretle yapllan oylamaslnda mevcudun oy birl壇 i ile kabuliine,i§ bu karardan gereこ i

i9in birer sllretin Hukuk lsleri Midilrlittt ile Park ve Bah9eler Midtirlittt'ne Sevkine

04.11.2020 tarihli Meclis Toplantlsinda karar verildi.
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T.C.

AYVALIK BELED|YE BA$KANLIGI
PARK ve BAHQELER tvtUoUnluriu
c6nev vE gAugMA Y6ruencesi

einiNci eOLUrr,l

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanrmlar

Amag

MADDE 1 -(1) Bu ydnergenin amacr, Ayvahk Belediye Bagkanh$r Park ve
Bahgeler MUdUrlUgUnUn kurulug, gdrev, yetki ve sorumluluklarr ile
galrgma usul ve esaslannr dUzenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge, Park ve Bahgeler MUdUrlU$Undeki personelin
g6rev, yetki ve sorumluluklan ile galrgma usul ve esaslannr kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1)Bu ydnerge, 5393 sayrh Belediye Kanunu, 5018 sayrh Kamu
Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu,657 sayrlr Devlet Memurlarr
Kanunu hUkUmleri gere$ince dUzenlenmigtir.

Tanrmlar

MADDE 4 -(1) Bu y6nergede gegen;

4.1.1) Belediye : Ayvahk Belediyesini

4.1.2) Bagkanhk : Ayvahk Belediye Bagkanh$rnt

4.1.3) Bagkan : Ayvahk Belediye Bagkanrnr

4.1.4) Bagkan Yardrmcrsr : Ayvalrk Belediyesi Bagkan Yardtmctstnl

4.1.5) MUdUrlUk : Park ve Bahgeler MUdUrlU$UnU

4.1.6) MUdUr : Park ve Bahgeler MUdUTUnU

4.1.7) Qahganlar : MUdUrlU$e bagh birimlerde hizmet, memur, iggi,
sdzlegmeli Memur ve Di$er personeli

4.1.8) Ydnerge : Park ve Bahgeler MUdUrlUgU Gdrev ve Qahgma
Ydnergesini ifade eder.

lK:NCI BOLUM

Te,kilat ve Bagi:l:k Teskilat

MADDE 5-(1)Park ve Bah9eler Mttdurl101nun P
belirtilen sek‖ dedir.

5.1.1)Mldttr

5.1.2)Memu‖ar      ,
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5.1.3) iggiler

5.1 .4) S6zlegmeli Memurlar

5.1.5) Di$er personel

(2) MUdUrlU$Un tegkilat yaprsr aga$rdaki gibidir.

5.2.1) MUdUr

5.2.2) Park ve Bahgeler Birimi

5.2.4) Tartmsal Hizmetler Birimi

(3) Belediye ve Bagh Kuruluglan ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke
ve Standartlanna itigt<ln Esaslar gergevesinde birimlerin hizmet
alanlan, gdrev ve sorumluluklanna paralel olarak ihtiyag duyulan
nitelik ve saytda, i9 ve iglemlerin daha etkin ve verimli yUrUtUlebilmesi

igin birim amirinin talebi Yazr igleri MUdUrlU$UnUn teklifi ve Belediye
Bagkanlntn onayt ile kadro kargrlr$r olmaksrzrn hizmet gere$i "Birim

Sorumlusu" ve " Ydnetici Yardrmcrsr" g6revlendirilmesi yapllabiIir.

(4) Birimlerin ig organizasyon yaprlannrn tegkili, s6z konusu birimde g6rev
yapmakta olan kadrolu $efler dihil olmak Uzere Ydnetici Yardlmctst
ve Birim Sorumlusunun gorev, yetki ve sorumluluklart ilgili birim
amirinin teklifi ve bir Ust amirin onayr ile gergeklegtirilecek bir ig

dUzenlemeyle gegerlilik kazantr.

Ba!hhk

MADDE 6 -(1) Park ve Bahgeler MUdUrlU$U, Belediye Bagkantna veya
gorevlendirece$i Bagkan Yardtmclstna ba$hdlr. Bagkan, bu gdrevi
bizzat veya g o revlen d i rece$ i kigi e I iyle yU rUtU r.

UgUncU eOLUtul

Gdrev, Yetki ve Sorumluluk

MUdUrlUgUn gdrevleri

MADDE 7 -(1) Bahkesir BUyUkgehir Belediyesi tarafrndan Ayvahk ilge
Belediyesine yetki devri yaptlan ve ilge Belediyesi mUcavir alant
iginde olan mezarlrklar, her tUrlU park, bahge, yegil alan ve refUjlerin
bakrmr (temizlik, budama, form budama, gim bigimi, yabani of altml,
gapalama, ilaglama, gUbreleme, sulama vs.) ve onarlmlnt yapmak
veya ihale veya do$rudan temin yolu ile yapttrmak,

(2) Cadde, sokak, meydan ve refUjlerde a$aglandrrma ve yegillendirme
ga[gmasl yapmak,

(3) Parklar, gocuk oyun alanlan, gocuk oyun gruplart, yUrUyUg yollarl, spor
alanlan ve yegil alanlarrn bakrm, onanm ve iyilegtirme galtgmalartnt
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(4) llge slntrlanndaki cadde, sokak ve refUjlerde a$aglandtrma gahgmalan
yapmak, mevcut a$ag ve sUs bitkilerinin hem daha sa$hklt bUyUmeleri
hem de yaya yollannda vatandaglarr rahatsrz etmeyecek gekilde form
budama ve iyilegtirme budamalarrnt yapmak,

(5) Mevcut A$aglann hem insan sa$h$rnr tehdit eder konumda bulunmasr
hem de tehlike arz eden ve yrkrlma tehlikesi gosterdigi durumlarda
rslah edilmesini sa$lamak,

(6) Bitkisel hastahkve zararlarrna kargr zirai mUcadele yapmak,

(7) Yegil alanlar ile a$aglar ve sUs bitkilerinin periyodik olarak belirlenen
zamanlarda sulama, gUbreleme, ilaglama ve gapalama iglemlerini
yapmak,

(8) Qahgma programlanntn gUnlUk, haftallk, aylrk ve yrlltk olarak
hazrrlanmasr ve hazulanan programlann takibini yapmak,

(9) Zorunlu hallerde (imar duruma mUsait yol ya da ingaat yapllmast
durumunda) nakledilmesi gereken a$aglarrn nakil iznini vermek,

(10) Gerek vatandag gerekse diger kurum ve kuruluglar tarafrndan ilge
srnrrlan iginde kamusal alanda bulunan orman a$acr saytlmayan
a$aglara yaprlan herhangi bir izinsiz kesme, tagrma vb. zarar verme
durumunda gerekli teknik inceleme ve tespitleri yaparak yasal takip
baglatmak, gerekli cezai yaptrrrmr uygulatmak,

(11) Parklarda bulunan tUm yaprsal peyzal donatrlanna (aydrnlatma
elemanlan, gocuk oyun elemanlarr, agrk hava spor aletleri, pergole,
kameriye, bank, gdp kutusu, bilgilendirme panosu vb.) zarar verilmesi
durumunda gerekli teknik inceleme ve tespitleri yaparak yasal takip
baglatmak, gerekli cezai yaptrrrmr uygulatmak,

(12) igyerlerinde ig gUvenli$ini ve iggi saghgrnr sa$layacak tedbirleri almak,
aldrrmak,

(13) Park, bahge, refUj, koruluk vb. alanlardaki bitkilendirme gahgmalanna
ydnelik bitkisel materyal Uretimi yapmak veya satrn almak,

(14) Vatandaglarrn talepleri do$rultusunda budama, kesim, Bitki ilaglama vb.
iglerini yapmak,

(15) MUdUrlUk igin gerekli makine ve teghizatrn temini ve bunlann
galrgtrrrlmasrnr sa$lamak,

(16) Amirlerince Kanun, TUzUk, Yonetmelik, Genel Emirler ve di$er
mevzuatlara uygun olarak verilecek her tUrlU gorevleri zamantnda ve
eksiksiz olarak yerine getirmek,

(17) Kamu kurum ve kuruluglarrndan gelen talepler do$rultusunda, gevre
dUzenlemesi, spor alanr olugturulmasr ve kentsel donatl
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(18) Vatandaglann hizmetine gUzel bir gevre sunmak ve gevre bilincinin
arttrnlmasr igin ilgili birimlerle igbirligi iginde aktiviteler dUzenlemek,

(19) MUdUrlU$Un gdrev alanr igindeki mal ve hizmet ahmlarrnr ihale yoluyla
yapmak,

(20) MUdUrlUk personeli ile ilgili hizmetleri yUrUtmek, kalifiye eleman
yetigmesini sa$lamak amacryla hizmet igi e$itim kurslarr agmak ve
seminerler dUzenlemek,

(21) MUdUrlU$Un yrllrk bUtgesini ve yatrnm planlarrnr hazrrlamak,

(22) Ozel gahrs arazlleri igin talep edilen agag budama veya kesimi ile ilgili
gerekli inceleme ve izinlerin alrnmasrna mUteakip Ucret tarifesine gore
bedeli kargrlr$rnda hizmetin verilmesi,

(23)Belediyemizce kontrol edilen mesire alanlannrn dUzenlemesi ve
temizli$inin sa$lanarak gerekli olan kent mobilyalannrn altmtnrn
yapllmast,

(24)Yrlhk gahgma ve faaliyet raporunu hazrrlamakttr.

MUdUrlUk yetkisi

MADDE 8 -(1) Park ve Bahgeler MUdUrlU$U, bu ydnergede saytlan
g6revleri ve 5393 sayrlr Belediye Kanununa dayanarak Belediye
Bagkanrnca kendisine verilen tUm gdrevleri kanunlar gergevesinde
yapmaya yetkilidir.

MiidtirlU$[in sorum lulu$u

MADDE I -(1) Park ve Bahgeler MUdUrlU$U, Belediye Bagkanrnca verilen
ve bu ydnergede tarif edilen gdrevler ile ilgili yasalarda belirtilen
gdrevleri gereken 6zen ve gabuklukla yapmak ve yUrUtmekle
sorumludur.

MUdiirtin giirev, yetki ve sorumlulu$u
MADDE 10 -(1) Park ve Bahgeler MUdUrlU$UnU Bagkanhk Makamrna kargr

temsil eder.

(2) MUdUrlU$Un ydnetiminde tam yetkili kigidir.

(3) 'MUdUrlU$Un Gdrevleri" krsmrnda tanrmlanmrg tUm igleri koordine eder,
etkili ve verimli bir gekilde sonuglanmasrnr sa$lar.

(4) Park ve Bahgeler MUdUrlU$UnUn Tahakkuk Amiri, Harcama Yetkilisi ve
MUdUrlUk personelinin disiplin amiridir.

(5) Park ve Bahgeler MUdUrlUgU ile diger MUdUrlUkler arasrnda
koordinasyonu sa$lar.

(6) MUdUrlU$Un yrlhk Performans Programrnr ve buna bagh olarak yrlhk
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(7) Performans Hedefleri, i9 kapasitesi ve Faaliyet alanlarrnl dikkate alarak
gUnlUk, haftallk, ayltk ve yrllrk galrgma planlan haztrlar ve bu planlarrn
uygulanmastnt sa$lar.

(8) Performans Hedefleri ve BUtgesine gore bir yrl boyunca kullandlgr
kaynaklan ve yaptl$r faaliyetleri gosteren "Yllltk Faaliyet Raporu"nu
haztrlar.

(9) Vatandaga y6nelik hizmetlerle ilgili "hizmet standartlarr" belirleyerek
daha htzlt ve etkin hizmet vermek igin tedbirler ahr, sUreg iyilegtirmesi
yapar.

(10) MUdUrlUgUn gegmig doneme ait bilgilerinin, dosyalannrn, raporlarrnrn
kurumsal bir formatta Standart Dosya Planrna g6re argivlenmesini
sa$lar. Bu konudaYazt igleri MUdUrlU$U ile koordineli gahgrr.

(11) Birime gelen evraklarr teslim ahp, srnrflandrnp, elektronik ortamda
ilgilisine havale etmek,

(12) Yasalarla verilen her tUrlU ek gdrevi yapar.

Park ve Bahgeler Birim sorumlusunun gdrev yetki ve ytiktimliiltikleri,
MADDE 11 -(1) Parklann ve yegil alanlarrn bakrm onanmryla ilgili 6n tespit

gahgmasr yaparak bakrm onanm planr haztrlar.

(2) MUdUrlUk kapsamrnda hazrrlanacak bakrm-onanm hizmet igi ve park
bakrm onanm igleri ile ilgili ihale dosyalannrn hazrrlanmasrnr sa$lar.

(3) MUdUrlU$Un gdrev alanr igindeki mal ve hizmet ahmlannr do$rudan
temin ya da di$er ihale usullerine gdre temini igin hazrrlrk yapar.

(4) Park donattlanntn tamir, bakrm ve onanmr ile ilgili gahgmalar yapar.

(5) G6revlendirme sonucu ihale edilen iglerin kontrol tegkilatrnda bulunur.

(6) Kamu kurum ve kuruluglanndan gelen taleplere, mUdUrlU$Un yUrUtmekte
oldu$u gahgmalar dahilinde yardlmcr olur.

(7) Vatandaglardan gelen talep ve gikayetlerin de$erlendirilerek,
sonuglandrrr lmasr n r sa$lar.

(8) Ustlerinden aldr$r emir ve gdrevleri yerine getirir.

(9) MUdUre kargr sorumludur.

Teknik eleman, memur, sozlegmeli personel, iggi ve diler personelin gorev,
yetki ve sorumlulu$u

MADDE 12 -
Teknik Eleman, Memur, Sdzlegmeli Personel, isgi ve Diger Personelin

G6revleri:

MUdUrlUk bUnyesinde faaliyet gdsteren personel, Ustlerinin yaptlgt

甲p咄F`endgne
J,物がづ

gdrevlendirmelere

1

tevdi e mevzuata
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uygun ve tam olarak zamanrnda yapmakla mUkelleftir. MUdUre kargr
sorumludur.

Biiro memurlan g6rev, yetki ve sorumlulu$u
MADDE 13 -(1) Amiri taraflndan kendisine yazrlmak Uzere verilen ig ve drg

birimlere gdnderilecek yazlarr, tutanaklarr, kayltlarr, resmi yazrgmi
kurallarr genelgesine uygun olarak yazmak.

(2) Standart Dosya Planlna gore mUdUrlUkte dosyalama sistemi olugturmak.
Birime gelen yaztgmalar ile birim tarafrndan Uretilen yazlgmalarrn
parafll nUshalartnl Standart Dosya Planrna uygun olarak argivlemek.

(3) MUdUrlUge gelen telefonlara kurum kimligine uygun olarak bakmak ve
ilgilisine aktarmak.

(4) Kendi sorumlulu$unda olan bUtUn bUro makinelerinin her tUrlU hasara
kargt korunmasr igin gerekli tedbirleri almak.

(5) Ustlerinden aldt$t emir ve gdrevleri yerine getirmek.

(6) MUdUre kargr sorumludur.

Tanmsal Hizmet Biriminin Giirev Yetki ve Sorumlulklan
Madde 14- (1)Gerekti$inde Sera yapmak ve igletmek,

(2)Tanmsal E$itim konusunda yaprlan bagvurular igin ilgili kurumlarla
koordinasyonun sa!lanmasl,

(3)Milli Parklar alantnda kalan Endemik bitkilerin korunmasl ve
yaygtnlagtrnlmasr konusunda ilgili kurumlarla organizasyonun
sa$lanmasr,

(4)Belediyemize ait orman alanlarrnrn ig ve iglemlerinin takibi,

(S)Qam, Qam frstr$r alacr ve zeytinliklerin bakrmr,

(G)Gerektiginde MUdUrlUk tarafrndan verilen gdrevleri yapmak ve Park
bahgeler birimi ile ortak galtgmak,

o6noUrucU eOLUrul

Gdrev ve Hizmetlerin icrasr

Gorevin ahnmasr

MADDE 15 -(1) BUro memuru drgrnda kalan MUdUrlUgUn tUm elemanlanna
verilen belgeler, dosyalar ve tUm igler zimmet defterine kaydedilerek
ilgilisine verilir.

Gdrevin planlanmasr

MADDE 16 -(1) Park ve Bahgeler MUdUrlUgUndeki ig ve iglemler MUdUr
tarafrndan dUzenlenen plan dahilinde yUrUtUlUr.
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MADDE 17 -(1) MUdUrlUkte gdrevli tUm personel, kendilerine verilen
gdrevleri yasa ve ydnetmelikler do$rultusunda gereken 6zen ve
sUratle yapmak zorundadtr.

BEgiNci eOLUttl

igbiAigi ve Koordinasyon

MUdUrlUk birimleri arastnda igbirligi

MADDE 18 -(1) MUdUrlUk dahilinde gahganlar arasrndaki igbirligi ve
koordinasyon, MUdUr taraftndan sa!lantr.

(2) MUdUr, gelen evraklan gere$i igin ilgili personele da$ltlmtnl yapar.

(3) Bu ydnergede adr gegen gdrevlilerin 6lUm harig her hangi bir nedenle
gorevlerinden ayrrlmalan durumunda g6revleri gere!i yanlartnda
bulunan her tUrlU dosya, yazt ve belgeler ile zimmeti alttnda bulunan
egyalan bir gizelgeye ba$h olarak yeni gdrevliye devir teslimini
yapmalan zorunludur. Devirteslim yaprlmadan gdrevden aynlma
iglemleri yapimaz.

(4) Qahganrn olUmU halinde, kendisine verilen yazt, belge ve di$er egyalar
birim amirinin hazulayaca$r bir tutanakla yeni gdrevliye teslim edilir.

Di$er kurum ve kuruluglarla koordinasyon
MADDE 19 -(1 ) MUdUrlUkler arasr yazrgmalar MUdUr'Un imzasr ile yUrUtUlUr.

(2) MUdUrlU$Un, Belediye drgr 6zel ve tUzel kigiler, Valilik, BUyUkgehir
Belediyesi, Kaymakamltk, Kamu Kurum ve Kuruluglart ve diger
gahrslarla ilgili gerekli gorUlen yazrgmalar; MUdUr ve Bagkan
Yardlmcrsrnrn parafr Belediye Bagkanrnrn veya yetki verdi$i Bagkan
Yardrmcrsrnrn imzasr ile yUrUtUlUr.

ALTINCI EoLUTUI

Evraklarla ilgiti iglemler ve Argivleme

Gelen giden evrakla ilgili yaptlacak iglem

MADDE 20- (1) Sistem Uzerinden MUdUrlU$e gelen evraklar MUdUr
taraflndan ilgili personele havale edilir. Personel evraktn gere$ini
zamanrnda ve noksansrz yapmakla yUkUmlUdUr.

(2) MUdUrlUkler arast havale ve kayrt iglemleri elektronik ortamda yaptltr.

Argivleme ve dosyalama

MADDE 21 -(1) MUdUrlUk taraflndan yaprlan tUm yazrgmalarrn birer sureti
parafll nUshasr konusuna gdre Standart Dosya Plant'na uygun olarak
muhafaza edilir.

(2)Mldu‖ lkte uretilen ve mudu‖ 働Oe gelen
Dosya Planr'na gdre srnrflandrnlrr ve
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(3) iglemi biten evraklar "Devlet Argiv Hizmetleri Hakkrnda Y6netmelik"e
uygun olarak argive kaldtnlrr.

(4) Argivdeki evraklann saklama sUreleri ve imha temrinleri igin planlama
yaprlarak sUresi gelen evraklar mevzuata uygun olarak imha edilir.

(5) Argivdeki evraklann muhafazasrndan ve istenildi$i zaman
grkarrlmasrndan argiv gorevlisi ve ilgili amiri sorumludur.

YED|NC| E6LUilI
Denetim

Denetim, personel sicil ve disiplin hUkUmleri

MADDE 22 -(1) Park ve Bahgeler MUdUTU tUm personelini her zaman
denetleme yetkisine sahiptir.

(2) Park ve Bahgeler MUdUTU 1. Disiplin Amiri olarak disiplin mevzuatr
do$rultusunda iglemleri yUrUtUr.

(3) Park ve Bahgeler MUdUrlUgUnde gahgan tUm personelin izin, rapor,
derece ve kademe ilerlemesi,odUllendirme ve cezalandrrma vb.
iglemlere iligkin belgeleri kapsayan g6lge dosya tutulur.

sEKiziNci eolUr'r

Qegitli ve Son HUkUmler

Yonergede hUkUm bulunmayan hallerde

MADDE 23 -(1) igbu ydnergede hUkUm bulunmayan hallerde yUrUrlUkteki
ilgili mevzuat hUkUmlerine uyulur.

YUTUTIUK

MADDE 24 -(1) Bu ydnerge Ayvahk Belediye Meclisinin kabulU tarihinde
yUrUrlU$e girer.

YUrUtme

MADDE 25 -(1) Bu ydnerge hUkUmleriniAyvahk Belediye Bagkanr yUrUtUr.
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